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ORIENTAGAO NORMATIVA N.2 02/2020 - REI-PROAD/REITORIA/IFG, DE 13 DE OUTUBRO DE 2020

Institui orientacdo normativa interna para a instrucdo e formalizagdo de
processos de aquisicdes e contratagcbes decorrentes de procedimentos de
adesao a atas de registro de precos - ARP no ambito do Instituto Federal de
Goias - IFG.

O Pro6-Reitor de Administragéo do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Goias - IFG, no uso de
suas atribuigbes legais e regimentais, conforme Portaria n.2 1.473, de 07 de agosto de 2017, publicada no Diario
Oficial da Uniédo de 08 de agosto de 2017, e

Considerando o que consta na Lei n.® 4.320/1964;

Considerando o que consta na Lei n.® 8.666, de 21 de junho de 1993;
Considerando o que consta na Lei n.2 9.784/1999;

Considerando o que consta no Decreto n.? 10.520/2002;
Considerando o que consta do Decreto n.% 7.892/2013;
Considerando o que consta do Decreto n.? 10.024/2019;

Considerando o que consta na Instrugdo Normativa n.2 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informacéo do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao;

Considerando o que consta na Instrucdo Normativa n.® 05, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de Gestao do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao;

Considerando o que consta na Instrucdo Normativa n.2 03, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestdo do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao;

Considerando o que consta na Instrugdo Normativa n.2 01, de 10 de janeiro de 2019, da Secretaria de Gestdo do
Ministério da Economia;

Considerando o que consta na Instrugdo Normativa n.® 40, de 22 de maio de 2020, Secretaria de Gestdo da
Secretaria Especial de Desburocratizagéo, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia;

Considerando o que consta na Instrucdo Normativa n.2 73, de 05 de agosto de 2020, da Secretaria de Gestao da
Secretaria Especial de Desburocratizagédo, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia;

Considerando o que consta na lista de verificagcdo de adesdo ao sistema de registro de pregos - "carona" elaborado
pela Advocacia-Geral da Unido (versdo maio de 2020);

Considerando o que consta na Resolugdo CONSUP/IFG n.° 08, de 22 de abril de 2019;
Considerando o que consta na Portaria Normativa IFG n.% 12, de 25 de setembro de 2019;
Considerando o que consta na Portaria Normativa IFG n.® 06, de 15 de abril de 2020;
Considerando o que consta na Portaria Normativa IFG n.? 09, de 28 de abril de 2020;

Considerando a necessidade de atualizar as orienta¢cdes normativas internas para auxiliar, nortear, padronizar e
garantir unidade de agédo nos processos de aquisi¢gbes e contratagdes decorrentes de procedimentos de adesao a



atas de registro de precos - ARP no ambito dos Campus e Reitoria do Instituto Federal de Goias, resolve:

CAPITULOI
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 12 Instituir a presente orientagdo normativa para a instrugdo de processos administrativos de aquisigoes
decorrentes de procedimentos de adesao a atas de registro de pregos - ARP no ambito do Instituto Federal de Goias -
IFG. de observagédo obrigatéria no ambito dos Campus e Reitoria do Instituto Federal de Educacado, Ciéncia e
Tecnologia de Goias.

CAPITULO I
DA FORMALIZACAO DOS PROCESSOS

Art. 2° Os processos de aquisigbes e contratagdes decorrentes de procedimentos de adesdo a atas de registro de
precos - ARP deverdo ser autuados no Sistema Unificado de Administragcdo Publica - SUAP contendo, no minimo, os
seguintes documentos e informacgdes, na ordem a seguir enumerada.

| - Documento de Oficializagdo da Demanda - DOD contemplando, no minimo, os seguintes critérios:

a) razao da necessidade da aquisicdo dos bens/materiais ou contratacdo dos servigos, demonstrando objetivamente
seu alinhamento com o Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI vigente;

b) especificagdo do objeto da contratacdo, contendo numeracdo sequencial dos itens, especificagbes técnicas
resumidas e quantidade demandada;

c) justificativa dos quantitativos demandados, acompanhado de sua metodologia de calculo, demonstrativo de
consumo de exercicios anteriores, relatérios do almoxarifado e/ou outros dados objetivos que demonstrem o
dimensionamento adequado da aquisicao/contratacao;

d) manifestagcao sobre a adogao de praticas e/ou critérios de sustentabilidade economicamente viaveis adotados no
procedimento;

§ 1%2ndo serdo aceitas justificativas genéricas que nido contemplem satisfatoriamente todos os critérios acima
elencados e que se restrinjam a destacar, por exemplo, apenas o atendimento ao interesse institucional.

§ 2° o0 Documento de Oficializacdo da Demanda - DOD devera ser assinado eletronicamente pelo(a) servidor(a)
responsavel do setor técnico requisitante e por sua chefia imediata.

Il - Estudo Técnico Preliminar - ETP elaborado de forma eletrdnica no Portal de Compras do Governo Federal
contendo todos os critérios estabelecidos no art. 7° da IN n.? 40/2020.

§1° Fica facultada a elaboragao dos Estudos Técnicos Preliminares para as dispensas de licitagdo com fundamento
nos incisos I, II, ll, IV e Xl do art. 24 da Lei n.% 8.666/93 e também das aquisi¢cdes e contratagdes, em quaisquer que
sejam as modalidades, cujos valores se enquadrem nos limites dos incisos | e Il do art. 24 da Lei n.® 8.666/93, nos
termos do art. 82, I, da IN n.2 40/2020.

Ill - comprovagéao de que o objeto da aquisi¢cao/contratacao esta previsto no Plano Anual de Contratagdes - PAC do
exercicio corrente do respectivo Campus ou Reitoria e devidamente registrado no sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratacdes - PGC.

§1° Caso haja a participacdo de mais Campus no procedimento de aquisigao/contratagdo, devera ser comprovado
que o objeto também consta de seus respectivos PAC's.

IV - Em atendimento a politica institucional de aquisicbes compartilhadas, o Campus e Reitoria que decidir realizar a
aquisicao ou contratagdo por meio de adesdo a ata de registro de precos devera consultar os demais
Campus/Reitoria do IFG sobre o interesse em participar do procedimento.

§1°2 Havendo interesse de outros Campus ou Reitoria em participar do processo de aquisi¢cdo de forma compartilhada,
a demanda devera ser formalizada e encaminhada por meio de memorando assinado pelo(a) Diretor(a) Geral ou Pro-
Reitor(a) de Administracdo, devidamente acompanhado do Documento de Formalizagdo de Demanda - DOD
contendo todos os elementos indicados no inciso | do art. 2° da presente orientagdo normativa e também da



comprovagao de que o objeto esta previsto no PAC do Campus interessado.

V - Edital do pregdo que se pretende aderir, acompanhado de todos os seus anexos na integra. Deverdo ser
anexados, ainda, os seguintes documentos:

a) ata de realizacdo do pregao, incluindo eventuais atas complementares

b) termo de adjudicagéo do pregéo, incluindo eventuais termos complementares;

c¢) termo de homologacgéo do pregéo, incluindo eventuais homologag¢des complementares;

d) copia da ata de registro de pregos devidamente assinada pelo 6rgao gerenciador e fornecedor beneficiario.

VI - Consulta ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, realizada por meio de oficio devidamente
assinado pelo(a) Diretor(a) Geral do Campus ou Pré-Reitor(a), verificando o interesse daquele em fornecer o objeto.
Devera ser indicado, no minimo, as seguintes informagdes sobre a adesdo pretendida: os itens, grupos,
especificacdes técnicas do objeto, quantitativos, valores unitarios, valores totais e enderego de entrega.

§1¢ A quantidade solicitada, por cada cada Campus ou Reitoria, ndo podera exceder a 50% (cinquenta por cento) do
quantitativo do item registrado na ata. No caso de licitagbes de compras nacionais, esses limites podem sofrer
alteragdes que serdo analisadas no caso concreto.

§2° Nas licitacOes cuja aceitacado seja realizada por grupo de itens, somente € admitida a aquisi¢cdo da totalidade dos
itens que compdem o grupo ou a aquisicao de itens isolados desde que o preco seja 0 menor preco valido ofertado na
fase de lances.

VIl - Resposta formal do fornecedor, realizada por meio de oficio devidamente assinado por seu representante legal,
com a aceite em fornecer o objeto, condicionada a auséncia de prejuizo aos compromissos assumidos perante o
6rgéo gerenciador e participantes do pregéo.

VIII - Consulta ao érgdo gerenciador da ata de registro de precos instruido com estudo que demonstre o ganho, a
eficiéncia, viabilidade e a economicidade para a administracdo publica federal da utilizacdo da ata de registro de
precos, conforme estabelecido em ato do Secretario de Gestao do Ministério da Economia.

§ 1° Até o momento de elaboracdo dessa orientagdo normativa (outubro de 2020), ndo houve a edigdo do ato
supramencionado, ndo sendo exigivel ainda o estudo em questéo.

§ 2° A solicitacdo de adesao deve ser realizada no modulo "Gestao de Ata SRP" do SIASGnet e devera ser anexado
ao processo o resultado do detalhamento da solicitagdo contendo todos os dados distribuidos nas abas: solicitagéo,
itens e ocorréncias.

§ 32 A aquisicéo ou contratacao, decorrente do procedimento de adesao, devera ser efetivada em até 90 (noventa)
dias ap6s a autorizagédo do érgdo gerenciador.

§ 4° Caso o objeto da adeséo seja de servigos de tecnologia da informacéo e comunicagéo é necessario que a ata de
registro de precos seja gerenciada pelo Ministério da Economia ou foi previamente aprovada por esse Ministério,
devendo tal situagédo ser comprovada nos autos. Essa exigéncia néo se aplica, se a contratagdo de servicos estiver
vinculada ao fornecimento de bens de tecnologia de informagao e comunicagao constante da mesma ata.

IX - Deve ser realizada pesquisa de mercado de acordo com a Instrugdo Normativa n.? 73/2020 da SG/SEDGGD/ME,
utilizando-se os seguintes parametros de forma combinada ou nao:

a) Painel de Pregos, disponivel no enderego eletronico gov.br/paineldeprecos, desde que as cotagdes refiram-se a
aquisigdes ou contratacdes firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagéo do instrumento
convocatorio;

b) aquisicdes e contratacdes similares de outros entes publicos, firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
de divulgagao do instrumento convocatorio;

c) dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo,
desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia
da data de divulgagao do instrumento convocatorio, contendo a data e hora de acesso; ou

d) pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitagcéo formal de cotagdo, desde que os orgcamentos considerados
estejam compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao do instrumento



convocatério.

§ 12 Deverao ser priorizados os parametros "a" e "b", correspondentes aos incisos | e Il do art. 52 da IN n.? 73/2020, de
modo que a utilizacdo dos demais parametros somente serdo aceitos com justificativa plausivel.

§ 2° Quando a pesquisa de mercado for realizada diretamente com o fornecedor, esta devera ser formalizada por meio
de oficio que confira ao fornecedor prazo de resposta compativel com a complexidade do objeto, comprovando-se o
encaminhamento por meio eletrénico ou fisico da solicitagdo de cotacdo, juntamente com o termo de referéncia e
minuta do instrumento contratual, quando houver.

§ 3° As cotagdes diretas dos fornecedores deverdo ser formais, contendo, no minimo, a descricdo do objeto, valor
unitario, valor total, nimero de CPF ou CNPJ, endereco, telefone para contato e data de emisséo.

§ 4° Deverao ser observadas todas as regras e procedimentos estabelecidos na IN n.? 73/2020 e suas alteracoes.

X - Devera ser elaborado e assinado pelo responsavel da pesquisa despacho que realize a analise técnica desta,
com tabela comparativa, verificando a existéncia de valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, explicando, ainda, a metodologia utilizada para a obtengdo do preco estimado da aquisicao/contratacdo
(média, mediana ou menor valor).

XI - Devera ser comprovada a regularidade juridica e fiscal do fornecedor beneficiario da ata que se pretende aderir,
por meio dos seguintes documentos, certiddes e declaragdes:

a) consulta parametrizada do fornecedor no sistema SICAF, contendo todos os dados cadastrais da empresa e de
seus responsaveis legais;

b) declaracédo do sistema SICAF, demonstrando a regularidade fiscal: federal, com a Seguridade Social, com o Fundo
de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, estadual e municipal;

c) consulta consolidada de pessoa juridica junto ao Tribunal de Contas da Unido
(https://portal.tcu.gov.br/responsabilizacao-publica/);

d) consulta ao Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal - CADIN;

XIl - Devera ser anexado aos autos as portarias de designacao e nomeacao dos agentes e autoridades atuantes no
processo, bem como dos instrumentos normativos internos e/ou externos de delegacédo de competéncia e outros que
sejam importantes para a instru¢do processual.

XIIl - Pedido de aquisicdo consolidado com a proposta final a ser contratada, contendo numeragao sequencial dos
itens e/ou grupos, especificagdo do objeto, unidade de medida, quantitativo, valor unitario e valor total; devidamente
assinado de forma eletrOnica pelo servidor responsavel do setor técnico requisitante e sua chefia imediata.

XIV - Matéria de apreciagado assinada pelo(a) Diretor(a) Geral, no ambito do Campus, ou pelo(a) Pr6-Reitor(a) de
Administragdo, no ambito da Reitoria. Em aquisigdes/contratagdes cujo valor total seja igual ou superior a R$
1.000.000,00 (um milhdo de reais) a competéncia final para autorizagdo € do(a) Reitor(a) do IFG, conforme Portaria
Normativa IFG n.? 06/2020.

§ 1° Em aquisigcdes/contratagdes cujo valor total seja igual ou superior a R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais), a
matéria de apreciagao devera ser assinada pelo(a) Pr6-Reitor de Administracédo e pelo(a) Reitor.

§ 1° Caso a aquisi¢do/contratagdo a ser realizada seja de forma compartilhada, os(as) Diretores(as) Gerais dos
respectivos Campus participantes também deverao assinar a matéria de apreciagao.

XV - Despacho de encaminhamento do processo a Pro-Reitoria de Administragéo solicitando a analise formal do
procedimento e com informagdes relevantes para a analise do processo.

Art. 32 Somente é admitida a adesao de atas de registro de pregos promovidas no ambito da Administracao Publica
Federal direta, autarquica e fundacional, fundos especiais, empresas publicas, sociedades de economia mista e
demais entidades controladas, direta ou indiretamente pela Unido, sendo vedada a adesdo a atas de érgdos
estaduais, municipais ou do distrito federal.

CAPITULO Il
DO TRAMITE DOS PROCESSOS



Art. 4° Os processos de aquisi¢cdes e contratagdes decorrentes de adesdes a atas de registros de precos deverao ser
autuados pelo setor interessado no objeto e tramitados a geréncia/diretoria de administragdo dos Campus, que, apos
analise e instrucdo de acordo com as instrugdes desta Orientagdo Normativa, o encaminhara, via SUAP, a Pré-
Reitoria de Administragéo.

Art. 52 A Coordenacdo Executiva da Pro-Reitoria de Administragdo receberd os processos e os encaminhara a
Diretoria de Administragdo e Gestdo Orcamentaria, que analisara a disponibilidade orgamentaria para a
aquisicao/contratacao pretendida, remetendo-o, posteriormente, a Coordenagdo Geral de Aquisicdes e Contratos -
CGAC ou Procuradoria Federal junto ao IFG - PF-IFG para analise ou emissao de parecer juridico, conforme o caso
requerer.

Art. 6° A Coordenagao Geral de Aquisi¢cdes e Contratos realizara a analise dos processos de aquisigdes/contragdes
decorrentes de adesdes a atas de registro de pregos, de forma a verificar o atendimento desta Orientagdo Normativa e
das demais normais legais sobre a matéria, nos termos da Nota 00148/2018/DECOR/CGU/AGU (estabelece a
faculdade da remessa dos autos para exame da consultoria juridica).

§ 12 A Coordenagéao Geral de Aquisicoes e Contratos podera encaminhar os autos para analise da Procuradoria
Federal junto ao IFG em caso que hajam duvida juridica clara e objetivamente exposta.

Art. 7° Somente apds a emissdo de andlise da CGAC ou parecer juridico da PF-IFG favoraveis ao prosseguimento do
processo, este sera novamente encaminhado a Diretoria de Administragdo e Gestdo Orgcamentaria para analise
quanto a descentralizagéo de crédito orcamentario ou emissao de empenho para efetivagao da aquisicao/contratacao.

CAPITULOII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 82 E de responsabilidade da administracdo de cada Campus e da Reitoria atender as disposicoes legais sobre as
contratagcdes decorrentes de adesdes a atas de registro de pregos, da presente orientacdo normativa, das analises da
CGAC e pareceres juridicos da PF-IFG.

Art. 92 Os procedimentos, documentos e informacdes descritas na presente orientagdo normativa ndo sao taxativos,
podendo surgir situagdes que demandem documentos e/ou procedimentos complementares aos aqui estabelecidos.

Art. 10. A Pro-Reitoria de Administracéo, por meio da Coordenagéo Geral de Aquisigdes e Contratos, podera emitir
orientagdes e esclarecimentos suplementares por meio de memorandos, e-mails, e demais formas de comunicagao.

Art. 11. As orienta¢des normativas contidas no memorando circular n.? 014/2018/PROAD/IFG ficam revogadas.

Art. 12. A presente orientagéo normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

(azssinado eletronicamente)
JOSE CARLOS BARROS SILVA
Pro-Reitor de Administracao
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